EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI TEMIiZLiK iSLERi MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO | VATANDASA SUNULAN | BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI SURESI (ENGEC SURE)
1
YAPI KULLANMA iZIN 1-Konteynir Katki Ucreti Tahsilat Makbuzu 1 SAAT
BELGESI 2- Yap1 Kullanma izin belgesi
2 oo
TIBBI ATIKLAR 1-Saglik Kurumlariyla Protokol Dilekgesi 10 GUN
2-Aylik, Yillik Tibbi Atik Kg. Toplamlar1
3 IMHA 1-Dilekge 15 GUN
2-Cevre Il Midiirligii Onay Yazisi
3-Tutanak
4 oo
CEVRE TEMIZLIK 1- Dilekge 2 GUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

yerine bagvurunuz.

[Ik Miiracaat Yeri : Temizlik Isleri Miidiirliigii

Isim : M.Sefa PIRKO

Unvan : Temizlik Isleri Miid.
Adres : Temizlik Isleri Miidiirliigii
Tel :0284- 22510 57

Faks :0284-214 19 04

e-posta

: temizlikmd@edirne.bel.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Temizlik Isleri Miidiirliigii

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
e-posta

: Hasan CALISKAN
: Ins. Miih.
: Temizlik Isleri Miidiirliigii
:0284- 22510 57
:0284- 214 19 04
: temizlikmd@edirne.bel.tr




EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER | HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO HIiZMETIN ADI SURESI(EN GEC SURE)
1 (M)-(T)-(S) Plakali Araglarin Ruhsat 1-Dilekge 20 GUN
Islemlerinde istenilen belgeler 2-Tahsis Belgesi

3-Devir edenin tahsis belgesi

4-Devir edenin borcu yoktur kagidi

5-Devir alanin borcu yoktur kagidi

6-Devir alanin niifus kayit 6rnegi

7-Devir alanin ikametgah belgesi

8-Devir alanin siiriicii belgesi fotokopisi

9-Devir alanin ruhsat fotokopisi
2 Vatandaglarin Sikayetleri 1-Dilek¢e veya Mailler 15 GUN
3 Otopark Ruhsat 1-Dilekge 20 GUN

2-Vaziyet Plan1 1/200 Olgekli

3- Kadastrodan Cap

4-Imar Durumu Onayh

5- Imar Plan Ornegi 1/1000 6lgekli

6-Tapu Fotokopisi( Kiraci ise Kira Kontrat1)

7- Mesafe Krokisi 1/500 dlgekli
4 Yol Gegis Ruhsati 1-Dilekg¢e ve diger istenilen evraklar 10 GUN
5 Otobiis Talepleri 1-Dilekge 1 GUN
6 Cenazeler i¢in gelen Talepler 1-Dilekge 1 GUN
7 Sehirler arasi yol Rayi¢ Bedelleri 1-Dilekge 1 SAAT




INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIiM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU

ATANDASA . . - ;
S;I({)A \'ISUNITI-JADSJ BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HIZMETIN T‘(‘%A&Ié’)‘NMA SURESI
HIZMETIN ADI
1 ||Staj Talepleri ||1.Dilek(;e veya Okuldan Resmi Yazi || 5 giin
2 ||1§ Basvurusu ||Di1ek(;e || 15 giin
3 Dilekce Hakki ]éiéiligseayﬂl Kanunun 4. Maddesi ne uygun) Zgzelgis?(’)ﬂ; ﬁ]?lilekg:e Hakkimin Kullanilmasma Dair Kanunun 7. Maddesi
Dilek¢e 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununun 11 inci maddesine gore 15

(4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununun 6 mci maddesine gore), |[is giinii veya 30 is gilinii, Bilgi Edinme Hakki Kanununun

4 |Bilgi Edinme Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller |[Uygulanmasma Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Y®énetmeligin 20 inci

Hakkinda Yonetmeligin 9 uncu maddesi maddesi
5 ||Nakil Talebi || Dilekge | 20 giin
. 1.Dilekge .
6 ||Pasaport Talebi(Personel) 2 Fotograf 3 giin
7 |[Naklen Atanma Talebi  |[1. Dilekge | 20 Giin
1.Adli sicil kaydi
2.Saglik kurul raporu
KPSS yerlestirme 3.0%ren1rr.1. belgeﬂs1(A§1 veya Noter Tasdikli sureti)
. 4 Niifus ciizdan 6rnegi .
sonucuna gore atananlarin 15 giin

5.Yerlesim yeri belgesi

6.12 adet resim

7.KPSS sonug belgesi(Asl veya Noter Tasdikli Sureti)
8.Erkek adaylar i¢in askerlik durum belgesi

ilk miiracaat iglemleri

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda

ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.




ilk Miiracaat ikinci Miiracaat

Yeri Yeri

Isim : Hiillya KARACA Isim : Giildem SAKRUCU

Unvan : Tahsildar Unvan : Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miid. V.
Adres : Edirne Belediyesi, Ana Hizmet Binasi Adres : Edirne Belediyesi, Ana Hizmet Binasi
Tel 102842139140 (112) Tel 102842139140 (112)

Faks 1028421209 94 Faks 102842120994

E-Posta : personelmd@edirne.bel.tr E-Posta : personelmd@edirne.bel.tr

EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI ZABITA MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU



1.S1inif Gayri
Sihhi
Muesseseler

1-Basvuru Formu

2-isletmenin kurulacagi yeri gdsteren plan drnegi

3-Yer Secimi ve Tesis Kurma Raporu(inceleme Kurulunca)

4-Cevre kirlenmesini onlemek icin alinacak tedbirlere ait proje ve aciklama
raporlari

5-Sehir Sebeke Suyu bulunmayan yerlerde suyun bakteriyel ve kimyasal
analiz raporu

6-vaziyet plan ornegi

7-itfaiye Raporu

8-Sorumlu Mudur Sozlesmesi

9-Emisyon izni

10-Desarj izni

11-Ced Raporu

12-Yol Gegis Izin Belgesi

13-Tapu veya Yapi Kullanma Belgesi

14-Kira Kontrati

7 GUN

SIHHI
MUESSESE
RUHSAT ISLERI

1-Kimlik Fotokopisi

2-Basvuru Formu

3-Tapu veya Yapi Kullanma izin belgesi

4-3 Adet fotograf

5-Ustalik Belgesi (gerekli ise)

6-Kira ise Kira kontrati fotokopisi

7-Esnaf sicil, Ticaret oda veya Sanayi odasi kaydi
8-Ticaret sicil gazetesi imza sirklsu

9-Su Abone Sozlesmesi

10-Yangin Tupu Cihazi Faturasi

1 GUN

1-Basvuru Dilekgesi
2-Basvuru Formu

30 GUN




UMUMA
MAHSUS
RUHSAT ISLERI

3-lkametgah Belgesi

4-Saglik Karnesi

5-Saglik Raporu

6-3 Adet Fotograf

7-Oda Kayit Belgesi

8-Kira ise Kira Kontrati

9-Su Abone Sozlesmesi

10-Tapu veya Yapi Kullanma izin Belgesi
11-Kat Maliklerinin oy ¢oklugu ile muvafakati
12-Adli Sicil Belgesi

Asker ailelerine | 1-Dilekge 3 GUN
yapilan 2-Nufus kagidi ornegi
yardimlar.(4109 3-Fakir ilmuhaberi
sayili kanun)
1-Bagvuru formu 1 GUN
2-Tapu ve yapi kullanma izin belgesi
3-Kira ise kira kontrati
4-Kapasite raporu
5-Esnaf veya Ticaret odasi sicil belgesi
6-Sorumlu yonetici sozlesmesi
2. ve 3. Sinif 7-Ustalik belgesi Akaryakit
Gayrisihhi 8-Saglik karnesi
Miiessese isyeri | 9-Ticaret sicil gazetesi imza sirkileri istasyonu
Acgma ve Calisma | 10-Kimlik fotokopisi
Ruhsati 11-Itfaiye raporu Ruhsatlari
12-CED Raporu
13-Desarj izni 7
14-Emisyon izni GUN

15-Itfaiye Raporu




| 16-Su Abonesi

EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
(Yaz Isleri Miidiirliigii)

SIRA | HIZMETI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
NO N ADI TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECO)
1 Gelen ve | a-) Dig Kurumlardan ve Birimlerden Baskanlik Makamina gelen yazigmalar1 kaydi ve ilgili birimlere 1 saat

Giden Resmi | havalesi
Evrak Kaydi | b-) Yazi [sleri Miidiirliigii’nden ¢ikan yazilarm kaydi ve teslimi,
c-) Belediye’nin posta ile gonderilecek evraklarin posta zimmet defterine kaydedilip ilgili kuruma zimmetle

teslimi,
d-) Belediye Bagkanligina gelen posta evraklarin kaydi ve dagitim,
2 Bilgi Edinme | Bilgi Edinme Birimi; Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine 15 Giin
Hakkinin uygun olarak kigilerin, ad1 ve soyadi, imzasi, oturma yeri veya is adresini, bagvuru sahibi tiizel kisi ise tiizel

Kullanilmas1 | kisinin unvani ve adresi ile yetkili kisinin imzasin1 ve yetki belgesini igeren dilek¢e ile Baskanlik
(4982 Sayili | Makamina basvuruda bulunulmasi durumunda 01/11/1984 tarihli 3071 sayili Dilekge Hakkimin
Kanun) Kullanilmasina Dair Kanun ve 09/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Yasasi dogrultusunda




onbes isgiinii igerisinde (Dilekge i¢in 30 giin) gerekli cevabi yazinin hazirlanmasini saglamak ve ilgililere

Dilekge ulastirmakla 30 Giin
Hakkinin
Kullanilmasi
(3071 Sayih
Kanun)
3 Enclimen a-) Enciimen Bagkani’nin emir ve gézetimi dogrultusunda Enclimen Giindeminin hazirlanmasi 2 Giin
Toplantilar e-) Enctimen Toplantisinda alinan kararlarin hazirlanmasi ve imzalatilmasi,
f -) Enciimen Karar1 olarak iglemi tamamlanan dosyalarin ilgili birimlere génderilmesinin saglanmasi,
4 Meclis a-) Meclis’in toplanmasi ile ilgili ilan ve duyurularin siiresinde ilgililere
Toplantilar1 | b-) Tutanaklara uygun olarak Meclis Kararlarinin yazilmasi,
c-) Meclis Kararlarinin Valilige siiresi icerisinde sunulmasi,
d-) Meclis Kararlarmin usuliine uygun olarak ilan edilmesi ve Meclis Uyelerine duyurulmasimin
saglanmasi,
e-) Meclis Kararlarinin ilgili birimlere ulagmasinin ve takibinin saglanmas,
7 Glin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri :Yazi Isleri Miidiirliigii | ikinci Miiracaat Yeri :Edirne Belediye Bagkanlig1
Isim Erding MILON Isim Hamdi SEDEFCI

Unvan :Yaz1 Is]. Miid. Unvan :Belediye Baskani

Adres :Edirne.Bel.Bsk. Adres :Edirne.Bel.Bsk.

Tel : 0-284-2145553 Tel : 0-284-2139140

Faks : 0-284-2120994 Faks : 0-284-2120994




EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SURESI (ENGEC SURE)
1 Mubhtag Yardimlari 1- Dilekge 1 SAAT

2- Niifus kagidi 6rnegi
3- Fakir ilmuhaberi
4- Tapu Sicil Kayd1

2 Vatandaglarin Talepleri ve Dilek¢e ve Mailler 15 GUN
Sikayetleri




EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
NO | SUNULAN HIZMETIN SURESI
ADI
1 Su ve Kanalizasyon -Tapu Fotokopisi Yerinde kesif yapilarak 2 saat iginde
yagmursuyu baglantisi - Ingaat Ruhsat1 kazi ruhsat1 yapilarak vatandasa verilir.
icin kazi ruhsat1 - Su abonman senedi, baglama emri

- Kimlik Fotokopisi

2 Su ve Kanalizasyon 1- su abonman numarast Yerinde kesif yapilarak 2 saat iginde
Abone Tesisat Yenileme | 2- kimlik fotokopisi kazi ruhsat1 vatandasa verilir
Kaz1 Ruhsati

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:
Isim: Ayhan OZER Isim: Ismail UMUL
Unvan: Kimyager Unvan: Teknisyen
Adres: Su ve Kanalizasyon Md. Adres: Su ve Kanlz.Md.
Tel: 0284 212 09 13 Tel: : 0284212 09 13
Fax: 0284 2139150 Fax: 0284 2139150

E- Posta: ayhanozeer@hotmail.com



